ZARZADZENIE Nr 29/12/2022
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWE]
im. OBRONCOW GORY CHELMSKIEJ w LESNICY
z dnia 16 grudnia 2022. r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm. ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na zadanie:

»Zakup Srodkow zywnosci dla Szkoly Podstawowej im Obroncow Gory Chelmskiej
w Les$nicy w podziale na czeSci”

powoluje komisj¢ przetargowa w sktadzie:

1. Barbara Gorna - Przewodniczacy,
2. Ilona Lesik - Czlonek,
3. Bozena Kozlowska - Czlonek,
4. Beata Owczarek - Sekretarz.
§ 2.

1. Dla prawomocnosci postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymagana
jest obecno$¢ na posiedzeniu co najmniej trzech cztonkéw komisji, w tym
Przewodniczacego i Sekretarza.

2. Komisja dziala w trybie i na zasadach okreslonych w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
im. Obroncow Gory Chelmskiej w Lesnicy

Barbara Gorna



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 29/12/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r.

Tryb i zasady dziatania Komisji przetargowej

1.Komisja dziala w oparciu o zarzadzenie Nr. .2022 Dvyrektora Szkoly Podstawowej im.

Obroncow Gory Chetmskiej w Les$nicy z dnia 16 grudnia 2022r. Komisja rozpoczyna
dziatalno$¢ z dniem powotania.

A.
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Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej postawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

Cztonkowie komisji wykonujg czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, ochrony tajemnicy
chronionej na podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegoétowych
wymagan 1 zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreSlonych w
odrgbnych przepisach.

Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie komisji po zapoznaniu si¢ z tre$cig o$wiadczen lub dokumentow
ztozonych przez wykonawcoOw w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w
postepowaniu, skladaja pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy, wg druku ZP-1.

2. Do zadan komisji nalezy:

A.
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Przygotowanie wniosku co do trybu udzielenia zamoéwienia publicznego i
przedlozenie go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

Przygotowanie ogloszenia o zamdowieniu.

Sporzadzenie 1 przedtozenie do zatwierdzenia specyfikacji warunkow zamowienia.
Przygotowanie propozycji odpowiedzi na ewentualne zapytania otrzymane od
wykonawcow.

Otwarcie ofert 1 zamieszczenie na stronie prowadzonego postgpowania informacji z
otwarcia ofert oraz przekazanie Prezesowi Urzedu informacji o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofertach, nie p6zniej niz 7 dni od dnia
otwarcia odpowiednio ofert albo ofert wstgpnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia postepowania.

Sporzadzenie odpowiedniego protokotu .

Sprawdzenie kompletnos$ci ofert.

Dokonanie oceny, czy oferenci spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu.

Zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.

Poprawienie omytek pisarskich, rachunkowych i innych niezgodno$ci w ztozonych
ofertach zgodnie z art. 223 ustawy.

Whnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustawg.



. Wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa.

. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie kierownikowi zamawiajacemu lub osobie
upowaznionej, propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje o
uniewaznienie postepowania.

. Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji z wykorzystaniem drukéw ZP
wprowadzonych Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Pracy i Technologii w sprawie
protokoléw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego z dnia 18 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2434).

. Przygotowanie rozstrzygni¢cia ewentualnych protestow, wniesionych w zwigzku
z czynnosciami podjetymi przez Komisj¢ w prowadzonym postgpowaniu i
przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatnie] czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego. co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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