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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

ZAMAWIAJĄCY  

 

SZKOŁA PODSTAWOWA  im. Obrońców Góry Chełmskiej w Leśnicy 

Ul. Zdzieszowicka 23 

47-150 Leśnica 

 

 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego                      

w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych                     

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1710 ze zmianami) – dalej Pzp na dostawy pn.  

 

„Zakup środków żywności dla Szkoły Podstawowej im Obrońców Góry 

Chełmskiej w Leśnicy w podziale na części” 

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://miniportal.uzp.gov.pl  

 

 

Nr postępowania: ZP/SP/1/2022 

 
Zatwierdził: 

Barbara Górna 
Dyrektor Szkoły Podstawowej 

 im. Obrońców Góry Chełmskiej w Leśnicy 

 

     

Leśnica, 19 grudnia 2022r. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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I. NAZWA ORAZ ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO  
 

SZKOŁA PODSTAWOWA im. Obrońców Góry Chełmskiej w Leśnicy 

Ul. Zdzieszowicka 23 

47-150 Leśnica 

NIP: 756-18-25-026, Regon: 000262908 

Tel.: 77/4615330 
 

Poczta elektroniczna (e-mail): sp@lesnica.pl 

 Adres skrytki e-PUAP : /SPLesnica/SkrytkaESP 

 

Strona internetowa Zamawiającego: www.sp.lesnica.pl 

Strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://miniportal.uzp.gov.pl oraz bip.sp.lesnica.pl 

 

Godziny pracy: 700 – 1500 od poniedziałku do piątku.  

 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE)* 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) – zwanego 
dalej RODO, informuję, iż: 

1) Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych przez Gminę Leśnica (zwana dalej jako 
„Administrator”), ul. 1 Maja 9, 47-150 Leśnica, jest reprezentujący ją Burmistrz Leśnicy. Adres e-mail: 
um@lesnica.pl, telefon: +48 77 461 52 81. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z którym można skontaktować 
się w sprawach ochrony danych i realizacji swoich praw pisząc na adres e-mail: iod@lesnica.pl lub na 
adres siedziby administratora: Gmina Leśnica, ul. 1 Maja 9, 47-150 Leśnica, telefon: +48 77 463 98 59. 

3) Administrator przetwarza Państwa dane osobowe na podstawie przepisów prawa: 
a) na etapie postępowania o udzielenie zamówienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku 

z art. 43 i 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego; 

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z udzieleniem 
zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130.000,00 zł w celu zawarcia 
i prawidłowego wykonania umowy dla przedmiotowego postępowania. 

4) Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 
a także podmioty, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu do którego dane 
zostały pozyskane, a w przypadku materiałów archiwalnych, przez czas wynikający z przepisów ustawy 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych organów gminy. 
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6) Nie przewiduje się przekazywania Państwa danych do państw spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego lub instytucji międzynarodowych, ani przetwarzania danych osobowych w celu innym, 
niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane. 

7) Przysługuje Państwu prawo: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;   
d) do prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, 

którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urząd Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej dostępnej na 
stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

8) Nie przysługuje Pani/Panu prawo: 
a) do usunięcia danych osobistych na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 
b) do przenoszenia danych osobowych na podstawie art.20 RODO; 
c) sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust.1 lit. c, a w dalszej kolejności art. 6 ust.1 lit. 
b RODO. 

9) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, oraz nie 
będą podlegały profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust.1 i 4 RODO; 

10) W celu skorzystania z powyższych praw należy skontaktować się z administratorem danych lub z 
inspektorem ochrony danych. Dane kontaktowe wskazane są wyżej. 

11) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować 
odmową zawarcia umowy. 

___________________ 
* Wyjaśnienie: dotyczy wyłącznie osób fizycznych w tym osób fizycznych prowadzących działalność 
gospodarczą. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

***Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o jakim stanowi art. 275 pkt. 1 

Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy Pzp.   

4. Zgodnie z art. 310 pkt. 1 Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 

postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 

części zamówienia, przekraczają planowaną wartość zamówienia chyba, że Zamawiający może 

zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej ofert. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
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8. Zamawiający dopuszcza składnie ofert częściowych, minimalna ilość to jedna część. Ofertę można 

składać w odniesieniu do wszystkich części zamówienia publicznego. 

9. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.   

10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 Pzp. 

 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów żywnościowych dla Szkoły 

Podstawowej im Obrońców Góry Chełmskiej w Leśnicy w podziale  na części: 

1) Część 1 – dostawa mięsa wieprzowego, drobiowego i wędlin 
2) Część 2 – dostawa produktów mleczarskich 
3) Część 3 – dostawa warzyw, owoców i kiszonki 
4) Część 4 – dostawa pieczywa, wyrobów piekarskich 
5) Część 5 – dostawa produktów spożywczych pozostałych i jaj 
6) Część 6 – dostawa mrożonych warzyw, owoców i ryb. 

1. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

15800000-6 – różne produkty spożywcze, 

03220000-9 – warzywa, owoce i orzechy, 

15100000-9 – produkty zwierzęce, mięso i produkty mięsne, 

15220000-6 – ryby mrożone, filety rybne i pozostałe mięso ryb, 

15300000-1 – owoce, warzywa i podobne produkty, 

15331170-9 – warzywa mrożone, 

15500000-3 – produkty mleczarskie, 

15400000-2 – oleje i tłuszcze zwierzęce lub roślinne, 

15600000-4 – produkty przemiału ziarna, skrobi i produktów skrobiowych, 

15810000-9 – pieczywo świeże, wyroby piekarskie i ciastkarskie, 

15896000-5 – produkty głęboko mrożone. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załącznikach nr 2a, 

2b,2c,2d,2e,2f do SWZ – wykaz asortymentowy. 

3. Zamawiający informuje, że ilości towarów określone w Załączniku nr 2a,2b,2c,2d,2e,2f  

do SWZ mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zakresie i w okolicznościach 

wskazanych w umowie w § 1 pkt 1. Wykonawca nie ma prawa do roszczeń 

odszkodowawczych z tytułu niezrealizowania całości przedmiotu zamówienia. 

4. Dostawa przedmiotu zamówienia odbywać się będzie z częstotliwością i w ilościach 

wynikających z bieżących potrzeb Zamawiającego: 

Część 1  - dostawa od poniedziałku do czwartku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 7.30 (dwa razy  w tygodniu), 

Część 2 - dostawa od poniedziałku do czwartku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 7.30 (dwa razy  w tygodniu), 

Część 3 - dostawa od poniedziałku do piątku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 9.00 (trzy razy  w tygodniu), 
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Część 4 - dostawa od poniedziałku do czwartku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 9.00 (dwa razy  w tygodniu), 

Część 5 - dostawa od poniedziałku do piątku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 7.30 (dwa razy  w tygodniu), 

Część 6 - dostawa od poniedziałku do piątku na drugi dzień od dnia złożenia 

zamówienia w godz. 7.00 – 9.00 (trzy razy  w tygodniu), 

5. Dostawy każdego rodzaju asortymentu odbywać się będą na podstawie zamówień 

telefonicznych lub za pomocą poczty elektronicznej. 

6. Towary lub produkty muszą być dostarczone w oryginalnych i nienaruszonych 

opakowaniach, nie później niż w połowie okresu przydatności do spożycia 

przewidzianego dla danego produktu lub towaru, spełniający warunki ilościowe i 

jakościowe wynikające z oferty. Dodatkowo dla mięsa i wyrobów mięsnych oraz 

nabiału produkty muszą spełniać wymogi HACAP (GMP/GHP) (Dobrej Praktyki 

Higienicznej) oraz być dostarczane w sposób zapewniający utrzymanie ciągu 

chłodniczego i z monitorowaniem temperatury transportowanego towaru od 

Wykonawcy do Jednostki Zamawiającej, środkiem transportu posiadającym aktualną 

książkę kontroli sanitarnej. 

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za odpowiednie zabezpieczenie towarów lub 

produktów na czas ich transportu. Za wady i braki powstałe w czasie transportu 

Wykonawca ponosi wszelkie skutki prawne. 

8. Wykonawca w ramach wynagrodzenia zapewni także rozładunek dostarczonych 

produktów lub towarów do miejsca wskazanego przez jednostkę Zamawiającą. 

9. Wykonawca gwarantuje, że dostarczone produkty lub towary będą spełniać 

ustanowione w polskim prawie normy, będą odpowiadały przepisom ustawy 25 

sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj, Dz. U. z 2022 poz. 24 i 138 z 

późń. zm.) i aktów wykonawczych do tej ustawy oraz będą zgodne z przepisami ustawy 

z dnia 21 grudnia 2000 roku o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (tj. Dz. 

U. z 2022r. poz 24), będą oznakowane zgodnie z wymaganiami Rozporządzenia 

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 roku w sprawie znakowania 

poszczególnych rodzajów środków spożywczych (Dz. U. z dnia 23 grudnia 2014 roku w 

sprawie znakowania poszczególnych rodzajów środków spożywczych (Dz. U. z 2015 

roku, poz. 29 z późń. zm.). 

10. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia zostały wskazane znaki towarowe, patenty lub 

pochodzenie przedmiotu zamówienia publicznego, w domyśle, wskazaniu takiemu 

każdorazowo towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. Zgodnie z art. 29 ust 3 ustawy 

prawo zamówień publicznych Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych 

i zastosowanie produktów równoważnych na cały asortyment stanowiący przedmiot 

zamówienia publicznego, tj. produktów innych producentów niż wymienione w SWZ z 

zastrzeżeniem, by ich minimalne parametry jakościowe były co najmniej takie same jak 

parametry i cechy produktów wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia 

publicznego. W przypadku zaoferowania asortymentu równoważnego, Wykonawca 

jest zobowiązany wykazać, że oferowany przez niego produkt spełnia wymagania 

określone przez Zamawiającego. Na potwierdzenie spełnienia wymagań, Wykonawca 

przedłoży na żądanie Zamawiającego specyfikację produktu równoważnego 
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oferowanego przez Wykonawcę, która ma zawierać wyszczególnione cechy 

charakterystyczne, potwierdzające zgodność oferowanego asortymentu z 

asortymentem opisanym przez Zamawiającego (skład, waga, gramaturę itp.). 

11. Dostarczone  towary  lub produkty muszą być oznakowane w sposób zrozumiały, 

napisy w języku polskim muszą być wyraźne, czytelne i nieusuwalne, umieszczone w 

widocznym miejscu, w żaden sposób nie ukryte, zasłonięte czy przysłonięte innymi 

nadrukami czy obrazkami. Każdy asortyment produktów powinien być dostarczony w 

oddzielnym pojemniku. Nie dopuszcza się stosowania opakowań zastępczych oraz 

umieszczania reklam na opakowaniach. Towary lub produkty winny zawierać 

informacje takie jak: kto wyprodukował lub przetworzył, skład, datę ważności danego 

produktu, warunki przechowywania, atesty, jeśli dany produkt obowiązują. 

12. W przypadku, gdy przedmiotem dostawy są produkty lub towary zwierzęce, mięso i 

produkty mięsne, nabiał przez cały okres realizacji umowy Wykonawca musi posiadać: 

a) aktualną decyzję właściwego organu Inspekcji Weterynaryjnej lub Państwowej 

Inspekcji Sanitarnej dotyczącą możliwości produkcji lub obrotu danego 

produktu lub towaru będącego przedmiotem zamówienia, 

b) ważny dokument potwierdzający stosowanie systemu HACCP (certyfikat 

wydany przez niezależną, akredytowaną jednostkę certyfikującą lub 

zaświadczenie właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub 

właściwego organu Inspekcji weterynaryjnej o sprawowaniu nadzoru nad 

stosowaniem zasad wdrożonego systemu HACCAP, wydane na podstawie 

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia lub 

protokół z kontroli sanitarnej przeprowadzonej przez organy Państwowej 

Inspekcji Sanitarnej jako organ urzędowej kontroli żywności, w skład którego 

wchodzi punkt zawierający pozytywną ocenę opracowania, wdrożenia i 

utrzymania systemu HACCAP ma podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 

o bezpieczeństwie żywności i żywienia). 

13. Mięso i wyroby mięsne dostarczane będzie w zamkniętych, plombowanych lub 

metkowanych opakowaniach bądź pojemnikach plastikowych z pokrywami 

posiadającymi stosowne atesty. Pojemniki będą czyste i nieuszkodzone. Dostarczane 

mięso oraz wyroby mięsne powinny być wysokiej jakości, świeże, schłodzone, bez wad 

jakościowych, (kolor mięsa jasno-różowy właściwy jak dla  mięsa świeżego). Przedmiot 

zamówienia może pochodzić od podmiotów zakwalifikowanych przez organy 

urzędowej kontroli żywności (Inspekcja Weterynaryjna, Państwowa Inspekcja 

Sanitarna) do działalności marginalnej, lokalnej i ograniczonej. 

14. Dostarczony nabiał powinien być w opakowaniach, które nie mogą być uszkodzone ani 

zgniecione, wszelkie uszkodzenia spowodują nie przyjęcie towaru przez Jednostkę 

Zamawiającą. Cały asortyment nabiałowy powinien być świeży, przywieziony w postaci 

schłodzonej, na opakowaniu widoczny termin przydatności do spożycia. Przedmiot 

zamówienia może pochodzić od podmiotów zakwalifikowanych przez cywilne organy 

urzędowej kontroli żywności (Inspekcja Weterynaryjna, państwowa Inspekcja 

Sanitarna) do działalności marginalej, lokalnej i ograniczonej. 

15. Dostarczone warzywa i owoce musza być świeże, jędrne bez objawów gnicia lub 

zepsucia, czyste, bez uszkodzeń mechanicznych w kolorze naturalnym dla danego 
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asortymentu. Bulwy ziemniaków nie mogą być zzieleniałe, nadmarznięte, z pustymi 

miejscami w środku, porośnięte kiełkami. Ziemniaki po ugotowaniu muszą mieć dobry 

smak i delikatnie rozsypywać się. 

16. Dostarczone jaja musza być świeże, bez obcych zapachów i pełnowartościowe. Termin 

minimalnej trwałości do spożycia: 21 dni od daty dostawy. Skorupki nie mogą być 

brudne, zbite lub popękane. Jaja muszą być pakowane w wytłaczanki po 30 szt. Na jaja 

przy każdej dostawie ma być dostarczony Handlowy Dokument Identyfikacyjny (HDI). 

17. Produkty spożywcze muszą być dostarczane w oryginalnych, nienaruszonych 

opakowaniach zawierających oznaczenia fabryczne tzn. rodzaj, nazwę wyrobu, ilość, 

termin przydatności do spożycia, nazwę i adres producenta. Termin przydatności do 

spożycia dostarczonych artykułów spożywczych, których obowiązują terminy 

przydatności, powinny być nie krótsze niż ½ okresu przydatności podanego na 

opakowaniu. 

18. Dostarczane pieczywo powinno być świeże, dobrze wyrośnięte, nie spieczone, nie 

pokruszone, nie pogniecione. 

19. Wykonawca gwarantuje, że wytworzone i dostarczone towary spełniają wymagania 

obowiązujących krajowych i unijnych przepisów prawa żywnościowego, w 

szczególności: 

a) ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj. Dz. U. 

z 2022r. poz. 24 i 138 z późń. zm.), 

b) ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzęcego (tj. Dz. U. 

z 2020r. poz. 1753 z późń. zm.), 

c) ustawy z dnia 21 grudnia 2000r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych 

(tj. Dz. U. z 2022r. poz. 24), 

d) rozporządzenia (WE) Nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 

stycznia 2002r. ustanawiającego ogólne zasady i wymagania prawa 

żywnościowego, powołującego Europejski Urząd ds. Bezpieczeństwa Żywności oraz 

ustanawiającego procedury w zakresie bezpieczeństwa żywności, 

e) rozporządzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 

kwietnia 2004r. w sprawie higieny środków spożywczych, 

f) rozporządzenia (WE) Nr 853/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 

kwietnia 2004r. ustanawiającego szczególne przepisy dotyczące higieny w 

odniesieniu do żywności pochodzenia zwierzęcego,  

g) rozporządzenia (WE) Nr 1935/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 

października 2004 r. w sprawie materiałów przeznaczonych do kontaktu z 

żywnością oraz uchylające dyrektywy 80/590/EWG i 89/109/EWG, 

h) rozporządzenia Komisji  Nr 1881/2006 z dnia 19 grudnia 2006r. ustalającego 

najwyższe dopuszczalne poziomy niektórych zanieczyszczeń w środkach 

spożywczych, 

i) rozporządzenia Komisji   (WE) Nr 2073/2005 z dnia 15 listopada 2005r. w sprawie 

kryteriów mikrobiologicznych dotyczących środków spożywczych, 

j) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014r. w 

sprawie kryteriów mikrobiologicznych dotyczących środków spożywczych (Dz. U. z 

2015r. poz. 29 z późń. zm.), 
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k) rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 czerwca 2007r. w sprawie dostaw 

bezpośrednich środków spożywczych (Dz. U. z 2007r. nr 112 poz. 774 z późń. 

zm.)/jeżeli dotyczy, 

l) rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków 

spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom  i młodzieży w jednostkach 

systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane 

w ramach żywienia zbiorowego  dzieci i młodzieży w tych jednostkach. 
 

V. WIZJA LOKALNA  

 

1. Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie wymaga uprzedniego odbycia wizji lokalnej. 
W dyspozycji Zamawiającego nie pozostają też inne dokumenty dotyczące niniejszego 
postępowania, aniżeli te udostępnione na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.  

 

 

VI. PODWYKONAWSTWO  

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy 

(Podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

Podwykonawców (art. 462 ust. 2 Pzp).  

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamówienie należy wykonać w terminie: od podpisania umowy – do 31.12.2023r. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we wzorze 

umowy stanowiącej Załącznik Nr 6 do SWZ.  
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym  zakresie, 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
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Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie, 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie, 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do, których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:   

1) w art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4, 5, 7 Pzp, tj.: 

a) w stosunku do, którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów, 

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

2) w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach   w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), zwana dalej „UOBN”. 
a. Wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 UOBN, 

b. Którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN, 

c. Którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz. 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN. 

 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  
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X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA 

BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie              

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia                                    

z postępowania – Załącznik Nr 3 do SWZ.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują; 

1) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 

ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia                 

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie  oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej – Załącznik Nr 5 do SWZ, 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji                     

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji, 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt. 2, składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, 

powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt. 2, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.  

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków,  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                             

i aktualność.  
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9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia   grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                                   

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.    

 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4  do SWZ.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on                 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych                                

w Rozdziale X SWZ. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(SPÓŁKI CYWILNE/KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania                       

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty. 
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2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenia,                      

o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,                  

z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wniosków                        

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 

lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w 

Ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji 

elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 

2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).  

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 

elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach: txt, rtf, pdf, doc, odt. Ofertę, a także oświadczenie 

o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

a. mini portalu:  https://miniportal.uzp.gov.pl,   

b. e-PUAPu: /SPLesnica/SkrytkaESP za pośrednictwem dedykowanego formularza „Formularz do 

komunikacji”, 

c. poczty elektronicznej: sp@lesnica.pl w przypadku składania dokumentów innych niż oferta.  

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto na e-PUAP. Wykonawca posiadający konto na    e-PUAP ma dostęp do formularzy: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji. 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie e-PUAP.  

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 

złożenia bądź wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB. 

7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów, lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 

ich przekazania na e-PUAP. 

8. Dane postępowania można wyszukać również na liście wszystkich postępowań klikając wcześniej 

opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania na miniPortalu. 

9. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 

przedmiotowego postępowania.  

10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

11. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert albo ofert podlegających negocjacjom, pod warunkiem, że 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

12. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie o którym mowa w pkt. 11, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców                

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

13. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

pkt. 11 Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert.  

14. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. 13 nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

16. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest p. Barbara Górna. 

17. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych: 

1) sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz Rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). 

a) ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, sporządza się w ogólnodostępnych formatach danych,                                 

w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .odt. Zamawiający zaleca sporządzanie 

dokumentów w formacie .pdf.    

b) ofertę oraz oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) W przypadku opatrywania dokumentów elektronicznych kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym: 

a) dla dokumentów elektronicznych w formacie .pdf zaleca się zastosowanie kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego w formacie PAdES, 

b) dla dokumentów elektronicznych w formacie innym niż .pdf zaleca się zastosowanie 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego wewnętrznego w formacie XAdES,  

c) w przypadku użycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES 

w wariancie zewnętrznym, należy pamiętać, aby przekazać zarówno podpisywany 

dokument elektroniczny oraz plik podpisu zewnętrznego. 

3) Opatrzenie oświadczeń lub dokumentów podpisem zaufanym możliwe jest w serwisie gov.pl 

pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpiszaufany. Aby opatrzyć oświadczenia lub dokumenty podpisem zaufanym należy posiadać 

profil zaufany ePUAP. Szczegóły dotyczące zakładania profilu zaufanego znajdują się na stronie 

serwisu gov.pl pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany. w przypadku 

dokumentów elektronicznych sporządzonych w formacie .pdf  możliwe jest ich opatrzenie 

podpisem zaufanym w formacie dedykowanym dla dokumentów .pdf. 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpiszaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpiszaufany
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
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4) Opatrzenie oświadczeń lub dokumentów podpisem osobistym wymaga posiadania dowodu 

osobistego z certyfikatem podpisu osobistego : „e-dowodu” oraz specjalistycznego czytnika. 

Szczegóły dotyczące podpisu osobistego oraz e-dowodu znajdują się w serwisie gov.pl pod 

adresem: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.  

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem Nr 1 do SWZ.  Wraz z ofertą 

Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

1) Załącznik Nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f do SWZ – Formularz cenowy, 

2) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ zał. nr 3 do SWZ, 

3) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy) – zał. 

nr 4 do SWZ, 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy).  

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla 

danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.  

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory                       

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z 

tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

8. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu Ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. poz. 1010 ze zm.), 

Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 

udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

9. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących 

formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz  „Formularza do 

komunikacji”.  

10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 

150 MB.  

11. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 

ich przekazania na ePUAP. 

12.  Dane postępowania można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu 

klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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13. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku” dostępnego na ePUAP  i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność 

do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na miniPortalu,                          

w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać 

adres skrzynki ePUAP oraz poczty elektronicznej, na których prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem. 

14. Szyfrowanie oferty należy przeprowadzić bezpośrednio na stronie miniPortalu. 

15. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika” 

dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje. 

16. Oferta złożona za pośrednictwem miniPortalu powinna zostać opatrzona właściwym podpisem 

elektronicznym. Podpis elektroniczny musi zostać złożony bezpośrednio na pliku z ofertą 

Wykonawcy lub na „paczce” dokumentów elektronicznych zawierających ofertę Wykonawcy. 

Opatrzenie właściwym podpisem oferty (lub paczki) następuje przed czynnością jej 

zaszyfrowania. 

17. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów Ustawy                     

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym                                

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

szyfruje ten plik.  

18. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 

został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

19. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

20. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski.  

21. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i 

złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu 

kosztów udziału w postępowaniu.  

 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. Cena całkowita podana w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ powinna 

zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

2. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia.  

3. W formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 1 do SWZ należy podać wartość brutto 

wyliczoną na podstawie Załącznika Nr 2 – Formularz cenowy do SWZ  

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje
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6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 

7. Ilości podane przez Zamawiającego w Formularzu  cenowym, stanowiących Załącznik Nr  2 do SWZ, 

są wyłącznie szacunkowe i służą tylko do wyliczenia ceny ofert i porównania złożonych ofert. Ilość 

faktycznego zapotrzebowania na produkty może odbiegać od ilości wskazanych w Formularzu 

cenowym. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z ilości faktycznie dostarczonych produktów 

oraz zaoferowanych cen jednostkowych. Umowa zawarta z wyłonionym w drodze postępowania 

przetargowego Wykonawcą rozliczana będzie na podstawie zaoferowanych w ofercie cen 

jednostkowych i faktycznie dostarczonych produktów, w oparciu o składane przez Zamawiającego 

zapotrzebowanie.   

8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego do 

obowiązku podatkowego zgodnie z Ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

9. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 

przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.  

 

XVI.      WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.  

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 26.01.2023r. r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpocznie się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

1. Zaszyfrowaną ofertę  należy złożyć poprzez miniPortal do dnia 28.12.2022 r.  do godziny 1000. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na miniPortalu.  

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.12.2022 r. o godzinie 1100. 
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4. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie prowadzonego postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadkach określonych w art. 255 lub art. 256 ustawy 

Pzp.  

7. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia 

oraz udostępni niezwłocznie informacje o unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie 

prawne i faktyczne, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

 

1. Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących kryteriów: 

Cena brutto – 100% 

Ceny całkowite podane w ofertach zostaną przeliczone na punkty według następującego wzoru: 

 

Najniższa całkowita cena oferowana brutto 

Cena =      ------------------------------------------------------------------   x 100% 

Cena badanej oferty brutto 

 

gdzie: 100% - procentowe znaczenie kryterium 

 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyższa liczba uzyskanych punktów. Pod uwag 

będą brane liczby zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym,  niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do podania 

wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy.  
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4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, że w przypadku zawarcia umowy drogą korespondencyjną, 

za dzień zawarcia umowy uważa się datę wpisaną przez Zamawiającego w komparycji umowy. 

Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się, że w dniu wysyłki oryginału umowy do Wykonawcy 

prześle pocztą elektroniczną skan podpisanej jednostronnie umowy, w której wskazana będzie data 

jej zawarcia.  

 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454 – 455 Pzp oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym 

Załącznik nr 6 do SWZ.  

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.  

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt. 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodne z przepisami ustawy czynności Zamawiającego, podjęte w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu 

przed terminem upływu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny, niż określony w pkt. 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych, niż określone w pkt. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy Ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

„sądem zamówień publicznych”. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

   

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik Nr 1                                            Formularz  ofertowy    

Załącznik Nr 2a,2b,2c,2d,2e,2f       Formularz cenowy 

Załącznik Nr 3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu   

warunków udziału w postępowaniu  

Załącznik Nr 4    Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych  

zasobów Wykonawcy 

Załącznik Nr 5     Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej    

samej grupy kapitałowej 

Załącznik Nr 6               Wzór umowy   


